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KRETINGOS RAJONO SALANTU GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS-INFORMACIJOS
CENTRO NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Kretingos rajono Salanty gimnazijos bibliotekos-
informacijos centro (toliau — Biblioteka) funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavimg ir
valdyma.

2. Biblioteka yra Salanty gimnazijos (toliau — Gimnazija) padalinys, kultaros, Svietimo ir
informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir Kiti dokumentai (toliau —
spaudiniai), sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos zinios, padedancios formuoti mokiniy
ugdymo turinj, jgyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy kiirybinj
mastyma ir savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

3. Biblioteka, plétodama savo veiklg, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos
Respublikos $vietimo ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, Svietimo ir
mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymais, kitais teisés aktais, bendrojo lavinimo mokyklos
bibliotekos bendraisiais ir Siais nuostatais.

4. Metoding ir organizacing parama Bibliotekai teikia Kretingos rajono savivaldybés
Svietimo skyrius, Kretingos rajono savivaldybés ir Klaipédos apskrities vieSosios bibliotekos,
Lietuvos nacionaliné M. Mazvydo biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei
Kultiiros ministerijos.

5. Naudojimasis Biblioteka yra nemokamas.

6. Bibliotekos steigéja yra Gimnazija.

Il. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
7. Bibliotekos pagrindiniai uzdaviniai:
7.1. kaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda, garantuojantj galimyb¢ Gimnazijai
jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy kvalifikacija, prisidéti prie

Lietuvos mokslo biblioteky fondo bei biblioteky informacinés sistemos formavimo.
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7.2. padéti ugdymo procesui: konsultuoti mokinius ir mokytojus, nukreipti j savarankiska
informacijos gavimg ir naudojimg (jskaitant ir Interneto paslaugas), teikti auksStos kokybés
jvairiapuse informacijg ir informacines paslaugas.

7.3. vystyti kultiiring veiklg (organizuoti kamerinius renginius, susitikimus su jdomiais
zmonémis, apskrito stalo diskusijas, projekty, naujy knygy ir parody pristatymus, Knygos Svente).

7.4. kaupti profesinio informavimo medziaga, naudingus interneto adresus.

8. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje leidZiamus
spaudinius, teikdama pirmenybg programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir informacinei
literatiirai, atitinkanciai bendrasias ir universaligsias ugdymo programas, prenumeruoja periodinius
leidinius.

9. Biblioteka, remdamasi ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir aprupinimo jais tvarkos aprasu®, komplektuoja, tvarko
vadovélius ir i§duoda juos mokytojams, kurie:

9.1. i8duodami vadovélius mokiniams sudaro vadovéliy iSdavimo ir grazinimo sgrasus,
kuriuose pazymimas vadovéliy stovis ir gavusiojo vadovélj mokinio asmens duomenys ir parasas.

9.2. uztikrina, kad vadoveliai buty aplenkti.

10. Bibliotekoje naudojamas elektroninis katalogas MOBIS.

11. Biblioteka aptarnauja mokinius, Gimnazijos darbuotojus bei Kkitus gyventojus
vadovaujantis patvirtintomis Kretingos rajono Salanty gimnazijos bibliotekos-informacinio centro
naudojimosi taisyklémis.

12. Biblioteka perzitri spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima 1§ fondy ir nuraSo
pasenusius, susidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius, riipinasi jy atnaujinimu ir
papildymu.

13. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalinga
bibliografing informacija, ugdo mokiniy informacinius gebéjimus bei informacing kultirg, rengia

spaudiniy parodas, bibliografines apzvalgas, parenka literatiirg mokyklos renginiy organizatoriams.
I1l. BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Bibliotekos veikla planuojama kalendoriniams metams. Bibliotekos darbo plana
metams tvirtina Gimnazijos direktorius. Biblioteka uz savo veiklg atsiskaito Gimnazijos direktoriui,
Kretingos rajono savivaldybés Svietimo skyriui, Svietimo ir mokslo ministerijai. Atsiskaitoma
vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Biblioteky statistika”.

15. Bibliotekos darbg kuruoja direktoriaus skirtas asmuo.

16. Bibliotekoje turi buti pirminés apskaitos dokumentai (inventoriné knyga, Bibliotekos
fondo bendrosios apskaitos knyga, skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos

knyga, formuliarai, knygy nuraSymo aktai) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai (vVadovéliy
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fondo visuminés apskaitos knyga, vadovéliy fondo apskaitos kortelé, vadovéliy iSdavimo-grazinimo
lapas).

17. Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis
Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

18. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas saugomas ir apskaitomas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-499 | Dél biblioteky
fondo apskaitos nuostaty patvirtinimo*.

19. Planuoti ir vykdyti Bibliotekos veikla padeda dalyky mokytojai ir metodinés grupés.
Jie aktyviai talkina komplektuojant ir nuraSant vadovéliy, pedagoginés ir grozinés literatiiros

fondus.
1V. BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

20. LéSas spaudiniams skiria Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija,
Kretingos rajono savivaldybeé.

21. Bibliotekai gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ Savivaldybés Svietimo fondo,
mokyklos nebiudzetiniy 1€Sy, taip pat organizacijy ir pavieniy asmeny dovanos, labdara ar parama.

22. Bibliotekos darbuotojui gali biiti mokamas atlyginimo priedas uz papildomg darba,
nenumatytg Siuose nuostatuose.

23. Bibliotekos darbuotojg skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Gimnazijos direktorius. Tais
atvejais, kai bibliotekoje dirba du ir daugiau bibliotekininky, vienam i§ jy pavedama vadovauti
bibliotekai ir skiriamos bibliotekos vedéjo pareigos. Prioritetas teikiamas aukstesng kvalifikacijg
turinCiam bibliotekininkui.

24. Bibliotekos darbuotoju skiriamas asmuo, turintis aukstajj, auksStesnjjj bibliotekinj ar
pedagoginj i$silavinimg.

25. Bibliotekos darbuotojai, sudering su Gimnazijos direktoriumi, privalo Kkelti
kvalifikacija Kultiros bei Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky
organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir pan.

26. Bibliotekos darbuotojai atsako uz spaudiniy fondo bei jrenginiy taisyklingg
eksploatacija bibliotekos darbo metu Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

27. Bibliotekos darbuotojai yra Gimnazijos mokytojy tarybos nariai.

28. Bibliotekos darbo laikg tvirtina Gimnazijos direktorius.

V. BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

29. Bibliotekos darbuotojas turi teise:
29.1. reikalauti i$ steigéjo sudaryti normalias darbo salygas Bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos patalpos, skaityklos ir saugyklos apSvietimas ir apSildymas,

Bibliotekos inventorius, jranga ir pan.);
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29.2. kreiptis ir gauti metoding paramg i$ I dalies 4 punkte nurodyty institucijy;

29.3. kreiptis | steigéja, kad bty imamasi priemoniy, jog asmenys, pazeide Kretingos
rajono Salanty gimnazijos bibliotekos-informacinio centro naudojimosi taisykles, atlyginty
Bibliotekai padaryta zalg.

29.4. steigéjui sutikus, perduoti kitoms Bibliotekoms tokius pacius, nepaklausius
spaudinius.

30 Bibliotekos darbuotojas privalo:

30.1. komplektuoti bibliotekos fondus, laikydamasis kokybés ir aktualumo principo;

30.2. organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj-informacinj aptarnavima, sudarydamas
galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius;

30.3. vesti bibliotekinés veiklos uzsiémimus;

30.3. sudaryti galimybe¢ naudotis informacine paiesky sistema;

30.4. duoti atsakymg ] vienkarting bibliografing uZzklausg, panaudojus Gimnazijos
Bibliotekos ar kity biblioteky informacines paieSky sistemas;

30.5. suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas.

30.6. bendradarbiauti su savivaldybiy ir mokykly, valstybinémis ir uzsienio bibliotekomis.

30.7. uztikrinti lankytojy asmens duomeny sauguma ir saugias darbo salygas.
VI. BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

31. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas.
32. Bibliotekoje turi biiti kompiuteriné jranga (multimedija, kompiuteriai, spausdintuvas,

kopijavimo aparatas ir kt.)
VII. BIBLIOTEKOS PASLAUGU TEIKIMAS

33. Biblioteka teikia Sias paslaugas:

33.1. dokumenty kopijavimas (spaudiniy, garso ir vaizdo juosty);
33.2. dokumenty skenavimas;

33.3. dokumenty spausdinimas.

33.4. darbas prie kompiuteriy (ne mokyklos bendruomenés nariams).

33.5. Bibliotekos jrangos naudojimas.
VIIl. BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

34. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo

18 ir 19 straipsniy nustatyta tvarka.




