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KRETINGOS RAJONO SALANTU GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS-INFORMACIJOS
CENTRO NAUDOJIMOSI TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Sios taisyklés nustato naudojimosi Salanty gimnazijos biblioteka-informacijos centru
(toliau — Biblioteka) tvarka.

2. Savokos:

2.1. Spaudinys — bet kuris poligrafijos budu atspausdintas dokumentas.

2.2. Dokumentas — laikmena, kurioje fiksuojama informacija.

2.3. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo apsilankes Bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti ar grazinti spaudinj, pratesti jo grazinimo terming, gauti informacija,
aplankyti paroda, dalyvauti Bibliotekos organizuotame renginyje).

2.4. Bibliotekos skaitytojas — asmuo, uzsiregistraves skaitytojy sarase.
. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

3. Biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokiniai (esantys mokiniy sgrasuose) ir Salanty
gimnazijos darbuotojai. Kiti asmenys gali naudotis Bibliotekos paslaugomis pagal direktoriaus
nustatytg tvarka.

4. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi Biblioteka taisyklémis ir
isipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo registracinéje korteléje ar formuliare.

5. Lankytojas privalo laikytis Bibliotekoje reikalaujamy elgesio normy.
I11. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

6. Skaitytojas 1 namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui. Mokomoji literatira (reikalinga pamokose) skaitytojui gali biiti iSduota ir ilgesniam
laikotarpiui, bet ne ilgiau kaip vieniems mokslo metams. Naujai gautiems ir didele paklausa
turintiems spaudiniams iSdavimo | namus terminus nustato Bibliotekos vedéja.

7. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, elektroniniai dokumentai j namus neiS§duodami.
Jais galima naudotis tik Bibliotekoje. Periodiniai leidiniai j namus nei§duodami.

8. Skaitytojy praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus

gali biti pratestas, jeigu nereikalauja Kiti skaitytojai.



2

9. Ne mokiniams ir ne gimnazijos darbuotojams spaudiniai ir kiti dokumentai i§duodami j
namus pagal susitarimg.

10. Spaudiniai ar kiti dokumentai uzsakomi pagal poreikj.

11. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. IV-499 D¢l biblioteky fondo
apskaitos nuostaty patvirtinimo*®.

12. Bibliotekos lankytojy uZsakymus nerekomenduojama pildyti pertrauky metu.
Uzsakymai pildomi prie§ pamokas, po pamoky arba laisvu nuo pamoky metu.

13. Mokiniai, turintys pamoka Bibliotekoje, jleidziami kartu su mokytoju suskambéjus
pirmam skambuciui j pamoka.

14. Mokytojai, norintys vesti pamoka ar papildomo ugdymo uzsiémimg Bibliotekoje, turi

i§ anksto susitarti su Bibliotekos vedéja arba bibliotekininke.

IV. LANKYTOJU, DIRBANCIU KOMPIUTERINESE DARBO VIETOSE,
APTARNAVIMAS

15. ] Biblioteka jleidziami lankytojai tik esant laisvai vietai.

16. Bibliotekoje esantys kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams.
ISimtinais atvejais, esant laisvai kompiuterinei darbo vietai, lankytojas gali tikrintis el. pasta, ieskoti
informacijos internete ar dirbti su kompiuteriu asmeniniais tikslais.

17. Prie vieno kompiuterio sédima tik po vieng. ISimtinais atvejais, jei atlickama ta pati
mokytojo skirta uzduotis, gali dirbti ir du.

18. Visos iskilusios darbo su kompiuteriu problemos sprendziamos su Bibliotekos vedéja
ar bibliotekininke, iSimtinais atvejais su kompiuteriniy sistemy inzinieriumi.

Bibliotekos vedéjos ar bibliotekininkés.

20. Uzimti darbo vietg Bibliotekoje ar uzsiimti pasaline veikla Bibliotekoje —draudziama.

21. Draudziama internete narSyti po pornografinius, erotinius, smurtinius ir kitus neetiskus
puslapius. Draudziama interneta naudoti veiklai, draudziamai LR Konstitucijos, jstatymy, kity
galiojanciy teisés akty, bet kokio pobiidZio reklamai, propagandai/antipropagandai, agitacijai, kity
asmeny diskreditavimui. Negalima naudotis savo i§ namy atsineStais kompaktiniais diskais ir
diskeliais, jdiegti ir i8diegti programas.

22. Pirmumo teisé dirbti su kompiuteriais Bibliotekoje suteikiama:

22.1. Mokiniams, turintiems mokytojo rekomendacijg (konkrety darbg).

22.2. Mokiniams, atlickantiems projektus, rasantiems referatus ir kitus savarankiskus
darbus.

22.3. Mokiniams, ruosiantiems namy darbus.
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V. LANKYTOJO IR SKAITYTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

23. Bibliotekoje lankytojas privalo:

23.1. laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems;

23.2. tausoti ir saugoti Bibliotekos spaudinius, negadinti inventoriaus;

23.3. neperstatinéti baldy, dirbti paruostose darbo vietose;

23.4. po darbo palikti tvarkingg darbo vieta;

23.5. neissinesti spaudiniy 1§ Bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti dokumentai nejraSyti

1 skaitytojo formuliarg;

23.6. Bibliotekos atviruose fonduose esanciais spaudiniais naudotis tik Bibliotekoje
(pernesti juos j kitas patalpas ar i$sinesti juos j namus galima tik bibliotekos darbuotojui leidus);

23.7. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius arba pratesti naudojimosi jais terming;

23.8. pasibaigus mokslo metams, lankytojai atsiskaito su Biblioteka, grazindami ar
persiraSydami vadovélius ir kitus spaudinius;

23.9. pabaiges gimnazija ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys
privalo atsiskaityti su Biblioteka;

24. Lankytojo atsakomybé:

24.1. tycia sugadings Bibliotekos turta lankytojas atsako materialiai (suremontuoja arba
atlygina zalg rinkos kainomis);

24.2. lankytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Bibliotekoje naudojimosi taisykles,
gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti atimta teis¢ naudotis
Biblioteka,;

24.3. lankytojas, prarades ir nepataisomai sugadings spaudinj ar kitag dokumenta, privalo jj
pakeisti tokiu pat arba Bibliotekos pripazintu lygiaveréiu spaudiniu;

24.4. uz mokiniy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kKitus dokumentus

atsako tévai (glob¢jai/ripintojai).




