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KRETINGOS RAJONO SALANTU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono Salanty gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninio dienyno
(toliau — Dienynas) tvarkymo nuostatai reglamentuoja Dienyno administravimo, pildymo, prieZitiros,
dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo i$spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine
laikmena tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

2.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

2.2. kitos Siuose nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojan¢iuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Dienyne vykdoma pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo ir neformalaus $vietimo
mokiniy programy ugdymo bei lankomumo apskaita.

4. Dienynas sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis,
kaip ir spausdintuose dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo
ministras.

5. Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo bei lankomumo apskaitos spausdintame
dienyne.

II. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PILDYMAS

6. Gimnazijos direktorius:

6.1. jsakymu paskiria Dienyno administratoriy, kuris atlieka Dienyno administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus;

6.2. skiria klasiy vadovus ir jsakymo kopija teikia Dienyno administratoriui;

6.3. paskirsto mokytojams kontaktines valandas ir paskirstymo kopijg teikia Dienyno
administratoriui;

6.4. tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) klasiy, mobiliy grupiy sarasus
ir jsakymo kopijg teikia Dienyno administratoriui;

6.5. tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) pamoky ir neformalaus
ugdymo tvarkaras¢ius ir jsakymo kopijg teikia Dienyno administratoriui;

6.6. tvirtina mokytojams leidziama pamoky redagavimo laikotarpj;

6.7. uZtikrina Dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, duomeny tikrumg ir
patikimumg, Dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo ispausdinimg, perkélimg j
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

7. Gimnazijos Dienyno administratorius:

7.1. iki rugpjtcio 31 dienos atnaujina duomenis Dienyne, suveda arba patikslina bendra
Dienyno pildymui reikalingg informacija: mokomuosius dalykus ir dalyky modulius, mokytojy ir
mokiniy sgraSus, pamoky laikg, pusmeciy datas, mokiniy atostogy datas, Gimnazijos direktoriaus
patvirtintg mokytojams leidZziamg pamoky redagavimo laikotarpj ir kt.;

7.2. skyrelyje ,,Mokiniy dokumentai* pildo informacijg apie i§vykusius ar atvykusius
mokinius, mokiniy dalyky, dalyky kursy, mobiliy grupiy keitimus, jsakymus dél mokymosi gydymo
istaigoje, sanatorijoje;
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7.3. 1ki rugséjo 1 dienos mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams ir bendruomenés
sveikatos specialistui veda Dienyno pildymo instruktazg;

7.4.1ki rugs¢jo 1 dienos suteikia (naujai atvykusiems pirmg mokymosi/darbo dieng)
mokytojams, o klasiy vadovams perduoda klasés mokiniy bei jy tévy (globéju, riipintojy)
prisijungimo duomenis;

7.5. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir/ar leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy
mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

7.6. per mokslo metus tikrina ir pildo Dienyne informacija apie Gimnazija, mokytojus,
klasiy vadovus bei mokinius;

7.77. per mokslo metus jveda pavaduojancius mokytojus;

7.8. per mokslo metus atlieka sistemingg Dienyno pildymo prieZidirg. Iki rugséjo 20
patikrina mokytojy jvesto tvarkarai¢io ir direktoriaus patvirtinto tvarkaraicio tapatuma, dalyky
pavadinimy atitikimg Gimnazijos ugdymo planui, mokiniy skai¢iaus atitikima grupese, dalyky
mokymo kursus 11-12 klasése ir kt.;

7.9. padeda mokytojams iStaisyti klaidas, kai jos pastebimos pra¢jus galimam
redagavimo laikotarpiui;

7.10. vidaus Zinutémis (praneSimais) bendrauja su mokytojais, mokiniais ir jy tévais
Ivairiais dienyno pildymo klausimais (atsiradus naujoms dienyno funkcijomis ir kt.);

7.11. atlieka Dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analizg ir teikia pasidlymus dél
Dienyno tobulinimo Gimnazijos direktoriui ir Dienyng administruojanéiam juridiniam ar fiziniam
asmeniui;

7.12. nuolat palaiko rysj su Dienyng administruojanéios bendrovés atsakingu asmeniu;

7.13. iki rugsejo 15 dienos pragjusiy mokslo mety Dienyna perkelia j skaitmening
laikmena.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

8.1. vykdo Dienyno pildymo priezilirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
Gimnazijos vadovy darbo sri¢iy pasiskirstyma.

9. Mokytojas:

9.1.1ki rugséjo 1 d. sukuria savo mokomyjy dalyky ar dalyky moduliy grupiy
pavadinimus (pvz.: uZsienio kalba (angly) 1Ga) ir suformuoja grupiy mokiniy sarasus, pazymi
klaséje besimokanciy specialiyjy poreikiy mokiniy programas;

9.2. iki rugséjo 1 d. suveda savo pamoky tvarkarastj, prireikus ji koreguoja;

9.3. pamokos pradZioje paZymi neatvykusius mokinius (jei mokinys véluoja,
lankomumo informacija koreguojama), o pamokos pabaigoje suraso joje gautus jvertinimus; pazymi
pazymio tipg;

9.4. Dienyng pildo lietuviy kalba. UzZsienio kalby mokytojas pamokos informacija gali
pildyti ta kalba, kuria organizuojama pamoka (mokytojams rekomenduojama atsizvelgti ] mokiniy,
mokiniy tévy nuomong). Pradiniy klasiy uzsienio kalby mokytojas pamokos informacijg pildo
lietuviy kalba;

9.5. pildo savo dalyko pamokos tema, klasés ir namy darbus, pastabas, pagyrimus,
papeikimus ir kt.;

9.6. pildo savo dalyko pamokos tema, klasés ir namy darbus pagal individualizuotas
programas besimokantiems mokiniams. Mokiniams, besimokantiems pagal pritaikytas programas,
Sig informacijg pildo tuo atveju, kai ji skiriasi nuo visai klasei skirtos informacijos;

9.7. pradiniy klasiy mokytojas skilties ,,Pradiniy klasiy savaités ugdomoji veikla“
nepildo;

9.8. nedelsiant suraSo vertinimo informacijg. Kontroliniy ir kity atsiskaitymy rastu
darby (lietuviy kalbos raginiai ir kt.) vertinimo informacija (paZymiai) turi biiti jraSoma ne véliau
kaip per 14 kalendoriniy dieny;

9.9. mokytojas, neturintis kompiuterio savo darbo vietoje ar jvykus nenumatytiems
internetinés prieigos ar kompiuterio gedimams, Dienyng uZpildo ne véliau kaip per dvi darbo
dienas;
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9.10. uzbaigia ménesius (sura$o visus paZymius, prireikus redaguoja pamokas) iki kito
menesio 10 dienos.

9.11. i8veda pusmecCiy ir metinius pazymius remdamasis Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis;

9.12. ne veliau kaip prie§ savait¢ Dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

9.13. Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais, administracija;

9.14. pastebeje netikslumus, redaguoja savo pamokas, suraso patikrinimy paZymius per
Gimnazijos direktoriaus patvirtintg ir Dienyno administratoriaus jvesta dieny skaiéiy;

9.15. instruktuoja mokinius saugaus elgesio klausimais. Naudodamasis Dienyno
skyriumi ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai®, i3spausdina instruktazy lapus. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai saugomi pas dalyky mokytojus.

10. Klasés vadovas:

10.1. i8dalija mokiniams ir jy tévams (globéjams) slaptazodzius;

10.2. kasmet iki rugséjo 15 d. pateikia informacija mokiniams ir jy tévams apie
Dienyno funkcionavimg ir supazindina juos su Dienyno naudojimosi instrukcija;

10.3. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus (visy dalyky);

10.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

10.5. pildo Dienyno funkcijg ,,Klases veiklos®. Veiklos rasis pasirenka i§ duoto sarago;

10.6. gaves iS mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas
lveda duomenis j Dienyng;

10.7. pasibaigus ménesiui, iki kito ménesio 10 d. baigia tvarkyti lankomumo duomenis;

10.8. i8siaiSkina, kurie tévai (globéjai) neturi galimybiy prisijungti prie Dienyno. Kas
ménesj jiems iSspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas. Pasibaigus pusme&iui,
pusmecio paZangumo ir lankomumo ataskaitas ispausdina 2 egzemplioriais. Vienas tévy
pasiraSytas egzempliorius grgzinamas klasés vadovui ir segamas j klasés mokiniy byly segtuva;

10.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanéiais mokytojais,
Gimnazijos administracija;

10.10. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

10.11. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

10.12. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg i¥spausdina Siuos lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega j specialy segtuva;

10.13. formuoja pusmeciy ataskaitas ,,Klasés paZangumas“ (per 10 darbo dieny).
Ugdymo procesui pasibaigus, formuoja ataskaitas ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine® ir patvirtina duomeny jose teisingumg parasu bei perduoda Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

11. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

11.1. iki rugseéjo 15 dienos sudaro savo grupes, paZymi joms priklausanéius mokinius;

11.2. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza i§spausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

11.3. tg paCig dieng jveda uzsiémimo veiklos turinj, paZymi neatvykusius mokinius;

11.4. per mokslo metus mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti
neformalaus Svietimo biirelj, mokytojas jj i§braukia i§ sgrasy. Atvykus naujam mokiniui, mokytojas
ji itraukia j savo grupe.

11.5. pasibaigus ménesiui, per 10 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir paZzymi, kad
meénuo yra visiSkai baigtas pildyti.

12. Sveikatos prieziiros specialistas

12.1. ne veliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j Dienyno
sistema mokiniy sveikatos duomenis.

13. Socialinis pedagogas:



13.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;
13.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy kuratoriais,
Gimnazijos administracija.

III. DIENYNO PRIEZIURA

14. Dienyno pildymo kokybés sistemingg priezitira vykdo Gimnazijos administracija
pagal kuruojamas sritis.

15. Jei Dienyne nustatoma klaida pra¢jus redagavimo laikotarpiui, klaidg padares
asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui/Dienyno administratoriumi jg istaiso.

16. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo bei lankomumo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas
ugdymui/Dienyno administratorius ir perduoda ja tvarkyti kitam, ugdyma tesianéiam asmeniui.

IV. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, SAUGOJIMAS

17. Ugdymo procesui pasibaigus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal
Gimnazijos vadovy darbo sri¢iy pasiskirstymg:

17.1. iki einamyjy mety rugpjicio 31 d. iSspausdina Dienyno skyriaus ,,Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestiné“ duomenis. Klasiy vadovy pasiradytus lapus perduoda archyvuoti
teisés akty nustatyta tvarka;

17.2. visg dienyng perkelia j skaitmening laikmena;

17.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;

17.4. Dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustagius klaidg — klaidingg Zodj, tekstg ar
ivertinimg — klaidg padares asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui/Dienyno administratoriumi ja
iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu briksniu. I$naoje nurodoma
mokinio vardas ir pavarde¢, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas (skaiCiumi ir ZodZiu), taisiusio
asmens vardas ir pavarde, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir Dienyne.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

v —

18. Asmenys, administruojantys, priZitrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg, Dienyne duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais.

19. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius.

20. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie Dienyno turintys asmenys.

21. Nuostaty jgyvendinimo kontrole vykdo Gimnazijos direktorius.

22. Nuostatai skelbiami Gimnazijos interneto tinklalapyje.
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